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s Sie sind der Mittelpunkt.

Warum sind Sie hier?
]
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s [Xxcuse my French...

]
B — - —(C@El \\enn Sie einen
== i — ScheiRprozess
s ~ digitalisieren,
% £ dann haben Sie
=& = | einen scheil
T —— digitalen Prozess.

Thorsten Dirks
CEO von Telefdénica Deutschland AG, 2015

12.03.2024 “w K s E:




mmmmmmmm  Beim Digitalisierungs-/Automatisierungsprozess anstofien

Fragen, die wir stellen:
|

ng Wie schreiben Sie Rechnungen?

Welche Stationen durchlauft eine Rechnung eines
Lieferanten in Inrem Haus?

Nutzen Sie die Bankauszugsruckverbuchung?

Welche weiteren Prozesse & Tools nutzen Sie im
Rechnungswesen?

12.03.2024 WK S
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Die Daten sprechen Bande
Digital Office Index*

Der Digital Office Index zeigt die Digitalisierung von Buro- und Verwaltungsprozessen.

*Reprasentative Befragung von > 1.100 Unternehmen/Organisationen ab 20
Mitarbeitenden [Bitkom Research 2022 + Vorjahre]

Wie erstellen Sie Ihre Rechnungen?

Mit einem
Ausgangs-
rechnungs-
Programm?

WK S
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Die Daten sprechen Bande

Digital Office Index: Aus der Studie

72 % erstellen mindestens die Halfte ihrer Rechnungen elektronisch.

Unternehmen, die mindestens die Halfte ihrer Rechnungen elektronisch erstellen

Gesamt

99 Mitarbeitende

Gesa mt arbeitende
500 oder mehr Mitarbeitende

Offentliche Verwaltung

Maschinen- und Anlagenbau

Ver- und Entsorger und Telekommunikation

Automobilindustrie

Sonstige Dienstleistungen

53% Versicherungen
65% Handel
72% Chemie, Pharma, Lebensmittelindustrie
Banken und Finanzdienstleister

o Informationstechnologie und Beratung
2020




s Ausgangsrechnungs-System

richtig einstellen
|

W Damit stellen Sie sicher, dass alle Rechnungsmerkmale im Sinne des § 11 UStG enthalten sind.

Eine der haufigsten Fehler ist die fehlende oder mangelhafte
fortlaufende Rechnungsnummer.

Ein entsprechend gut eingestelltes und gut bedientes AR-Programm
("Kochrezept") verhindert fehlerhafte Rechnungsausstellung.

Die elektronische Ausgabe eines AR-Files (.csv) und der entsprechend
bezeichneten Belege (.pdf) ermoglicht die automatisierte Ubernahme
In fast jedes Buchhaltungs-System.

Der Andruck eines QR-Codes auf der Rechnung und/oder die
Ubermittlung einer .xml Datei ermoglicht die vereinfachte Zahlung

S und Abwicklung beim Empfanger. WK S B

T




s [-Rechnung

Grundlegendes
|

@ Wir sprechen von einer strukturierten elektronischen Rechnung (kein PDF per E-Mail)

Grundsatzliche Verpflichtung ab 01.01.2025 fur B2B in Deutschland mit
Ubergangsfristen bis 2028, Format ZUGFeRD

E-Rechnung mussen der RL 2014/55/EU entsprechen (EN 16931-1).

Eine XML Rechnung gemalf eblnterface ab Version 5.0 entspricht dieser
Norm. Weitere Formate waren z.B.: UBL oder CII.

Es ist davon auszugehen, dass durch die Einfihrung mihsame und/oder
fehleranfallige OCR Erkennung zurtckgedrangt wird.

Derzeit sind aber noch einige Detailfragen offen (Dateiformat, Umgang mit
Spezialfragen (Reihen-Dreiecksgeschafte, Teil-Schlussrechnung), Marketing).
12.03.2024 w KS E:




s [-Rechnung

Formate
]

> Welche Formate verwendet Ihr Unternehmen bei der elektronischen Rechnungserstellung?
/:

Gesamt 20 bis 99 MA 100 bis 499 MA

Standard-PDF _ 60% 68% 29%

EDI

ZUGFeRD 1.0 bzw.
2.0 bzw. Factur-X

strukturierte Formate

XRechnung

Keines dieser Formate | 2%

Weil nicht/ keine Angabe | 3%

Unternehmen ab 20 Mitarbeitenden, die Rechnungen elektronisch stellen (2022: n=1013) | Mehrfachnennungen méglich
Quelle: Bitkom Research 2022
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s [-Rechnung

Vortelile
]

Der automatisierte digitale Import der Ausgangsrechnungen in die Buchhaltung
@ hat einen gro3en Effizienzhebel.

Eine gute Buchhaltungskraft kann ca. 60 Belege pro Stunde
erfassen. Beil den groliten AR-Schnittstellen spielen wir
>10.000 AR in ca. 30 min. mittels Workflow Uber den
Tageswechsel ein.

Alle Belege werden im Idealfall mittels PDF mittibergeben und
In der Buchungszeile angezeigt.

Kein muhsames Aufbewahren oder Suchen von Belegen fur
eine Betriebsprufung, Budgetierung, etc.

e

12.03.2024 Iw KS
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Ausgangsrechnungen
Workflow

i D E F G H | J K Y
konto gkonto belegnr buchsymbaol buchcode  prozent steuercode betrag steuer belegdatum text dokument
4000 REW402965 AR 1 7 1 359,52 59,92 01.01.2024 Peter Hasen&hrl - Wien Nor
4000 RE Virdi - Wien Nor
4000 RE Andreas Riegler - Schwecha Kreditrechnung_REW40297
4000 RE Rackinger - Wien Nor Kreditrechnung_REWA40297]
4000 RE ) Rechnu ng Morbert Zussner - Wien Nor Kreditrechnung_REW40297]
Peter Hasendhrl =
hnungsdatum: 01.01.2 Herr Richard Banary - vecha Kreditrechnung REWA40257:
hrungsnunmne 0

Auftragsnumm
mail.com

Nummer Bezeichnung €Stk inkl. Preis

geliefert: AWTT5155 am 01.01.2024
4 RO MICHELIN Winterreifen ALPING 19565 R1591 T
1 eifen Frachtkosten

Summe:€ 359,52

Konto-Nr: 4000 0 Von Periode: Bis Periode:

Achtung: Einbau nur durch qualifiziertes Fach I Eonto i

Konto-Buchungen
ANBU~  Funktionen~  Ausdruck~ - > Buchungen
Ext. Beleg Pel OP BC Betrag Sy Steu: Pz Steuer Skonto Saldo (EUR) Zal Abst ANB [/ 5] Mo KSt
H 20
20
20

12.03.2024

1
1
1
1
1
1
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a
a
a
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a
a

WK

S

e

ad

atung-



mmmmmmmm  Beim Digitalisierungs-/Automatisierungsprozess anstofien

Fragen, die wir stellen:
|

ng W Wie schreiben Sie Rechnungen?

Welche Stationen durchlauft eine Rechnung eines Lieferanten
In Inrem Haus?

Nutzen Sie die Bankauszugsrickverbuchung?

Welche weiteren Prozesse & Tools nutzen Sie im Rechnungswesen?

12.03.2024
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s Auf welchen Wegen erhalten Sie

Eingangsrechnungen?
|

O

Am
Postweg?

Haben Sie eine eigene
E-Mail-Adresse fur
Eingangsrechnungen?

12.03.2024

Via Schnitt-

stellen?
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mmmmmm Dic E-Mail

ISt der Kanal Nummer EIns

Welche Empfangskanale stellt Ihr Unternehmen den Lieferanten fiir die Ubermittlung von
O Rechnungen zur Verfligung?
/|

E-Mail

Briefpost

Web-Schnittstelle, z.B. EDI

Netzwerk, z.B. TRAFFIOX oder crossinx

Peppol-Access-Point

Manueller Upload in einem Portal

12.03.2024

Gesamt 20 bis 99 MA 100 bis 499 MA 500 MA +

I 9s% 98% 97% 97%
B oa% 94% 94% 92%
B a%

§ 1%

| 7%

| 3%

Unternehmen ab 20 Mitarbeitenden (2022: n=1.102) | Mehrfachnennungen moglich

Quelle: Bitkom Research 2022

WK S
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mmmmmmm [ingangsrechnung

Check
|
Wer muss die Rechnung in Ihnrem Unternehmen zur Freigabe /
Z@X zur Zahlung / zur Verbuchung sehen?

Werden diese Stationen durch manuelle Ubergabe der
Rechnungen vorgenommen oder mittels elektronischen
Workflows?

sachliche Kontrolle

rechnerische Kontrolle

Zahlungsvorschlag / Freigabe

Verbuchung

12.03.2024
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mmmmmmm [ingangsrechnung

Workflow
I
W Worauf ist bel einem digitalen Eingangsrechnungs-Workflow-
Prozess zu achten?

1. Rechnungen elektronisch erhalten

2. ER Workflow zur Rechnungskontrolle

3. Zahlungsvorschlag / Freigabe

4. Elektronische Ubertragung der Daten in die Buchhaltung

12.03.2024
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mmmmmmm [ingangsrechnung
Workflow Beispiel |

Vcity IsO1\TSES\ORDNERUMLEITUNGEN\ s, poyraz| S AAR_KH247094 MOORE Sals

SALLMANN

Tnterne Belognummer:

t Dxterne Delegmumaner:
* ke atan:
Ueterantenkonto:
Rechaungsart;
Buchungsbeat:

Betrag:

rrwek
ShtoProz:
ShtoTage:

mamurller Skontsbetrag

TV-Sperre:
Workdhestatus:

20 vl ' Datenbesitzer Wir A
GESAMTBETRA

12.03.2024 WKs E
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mmmmmmm [ingangsrechnung
Workflow Beispiel Il

Zahlungsvorschlag

n.." m q\’j :.)% a Neu erstellen/ ergdnzen Skonto entriger erstellen  Zahlungsstatus riicksetzen

mme in Gru rung: 27.731,70 EUR
Kto-Nr Nachname Beleg-Dat  BS Beleg-Nr Ext. Beleg-Nr  Text WAE Zlg-Betrag
Imann GmbH 4 ER 11016 (KH2470734 \Sallmann Poolvertrag 5048 11 EUR I 33,25 |
Firma:

FIBU-Nummer:

Interne Belegnummer:
Externe Belegnummer:
5 * Belegdatum:
8 Lieferantenkonto:
Rechnungsart:
Buchungstext:

Betrag:

Z7Ziek:
SktoProz:
SktoTage:

manueller Skontobetrag:

0 ZV-Sperre:
Workflowstatus:
' Datenbesitzer fiir Ans... 0 Kanzlei MS
Konto-Info
USt-Prozent:

Ust-Steuercode:

ierung: uchung a (t H KO"tO‘Buchuﬂgeﬂ
Kto-Nr Text

Verbuchen Funktionen

skonto SktoProz Skontofilligkeit Nettofalligkeit

Sl

[ABearbeiten (59 @5 k!

SALLMANN

VERTRAGSABRECHNUNG KH247094

Poolvertrags 5048 vom 01.06.1012
Drucke/Koplen A3 SW
Drucke/Kopien A3 Color

Scan

NETTORETRAG

- x Quelldaten ansehen ANBUv  Funktionen~  Ausdruck>

o =]

= Lfd-Nr GKto-Nr BS Beleg-Nr Beleg-Dat Text

Notiz Ext. Beleg Pe OP BC

12.03.2024 * & 394 300062 ER 1016 29.02.2024 Salmann Poolvertrag 5048 11/2023 KH2470784 3 8 27,71V 20 554

Betrag St Sy Pz  Steuer Skont (EUR) Ab Ra AN

27,71
0,00

27,71

Buchungen



mmmmmmm [ingangsrechnung

Prozess
I
@ Vorteile eines automatisierten / digitalisierten ER-Prozesses
 Konsistenz der Daten (alle ER sind elektronische erfasst)

 Leichtere Ausnutzung von Skontofristen
 \Verbesserte Sicherheit vor Manipulation
«  Wesentlich schnellere Ubertragung der Daten in die Buchhaltung

12.03.2024
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mmmmmmmm  Beim Digitalisierungs-/Automatisierungsprozess anstofien

Fragen, die wir stellen:
|

ng W Wie schreiben Sie Rechnungen?

k-

& Welche Stationen durchlauft eine Rechnung eines Lieferanten in

‘*‘%’ay
lhrem Haus?

Nutzen Sie die Bankauszugsrickverbuchung?
Welche weiteren Prozesse & Tools nutzen Sie im Rechnungswesen?

12.03.2024 Iw KS
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s Bankauszugsverbuchung

Fakten
]
Bankauszugsverbuchung (camt053)
 Bankauszlige werden elektronisch in die Buchhaltung importiert. Die

manuelle Buchung der Bankauszuge entfalit.
e Automatische Zuordnung von Zahlungen (OP-Abstattung)
« Digitaler Bankbeleg ist direkt in der Buchungszeile

12.03.2024
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s Bankauszugsverbuchung

Systematik
I
Zuordnung der Kundenzahlungen mittels IBAN / UID /
/<)> Zahnungsreferenzen / Regeln

Regeln konnen zB Textkonstanten / Namen / Schltsselwadrter /
Codierungen etc. sein

Lernendes System mit Kl-Unterstitzung

12.03.2024
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s Bankauszugsverbuchun
Workflow |

Bankauszugskreis:

nach Verbuchung:
erbindung (Firm

Gesamtsumme Bankauszugskreis: 30309,91 EUR Es wurden nicht alle Zahlungen kontiert, daher ist keine Verbuchung maglich. Regelerfassung eingeschaltet
~ Zahlung Zlg-Datum Kto-Nr Beleg-Nr { OP WAE Zlg-Betrag Skonto Steuercoc Proz Steuer Text Verwendungszweck
[ [v] EUR 11 2 5
ELR
ELR
ELR K ina Q4 2 V 0 MandatsId:
ELR y gen / 7 MandatsId
EUR 0
EUR
ELR
ELR
ELR
ELR
ELR to
ELR \ ick Tisch
EUR
EUR B z elle Salzburg
ELR
ELR
ELR

ELR K eln Bankauszug
EUR

ELR
ELR Y
ELR eri k g (Bearbeiten)
ELR |
ELR

Speichern und SchlieBen Verwerfen und Schlieen

Priifkz:

SWIFT/BIC:

IBAN/Bankkonto:

Textkonstante 1:

Textkonstante 2:

Konto: Spenden an begiinstigte Empfanger
Spesenkonto:

USt-Steuercode:

USt-Prozentsatz:

& Kostenstelle: B
12.03.2024 2 Buchungstext (Zahlung): w K S 2

Verwendungszwecl 6 E 0 n i lidaritaet

e atung- T




s Bankauszugsverbuchung
Workflow I

Konto-Buchungen

gtz % Quelldaten ansehen  ANBU  Funktionen  Ausdruck- -« > Buchungen - MNDARD
]

Lfd-Nr GKto-Nr BS Beleg-Nr Beleg-Dat Text Ext. Beleg Pel OP BC Betrag Sy Steut Stever Skonto saldo (EUR) Zal Abst ANE ] 5 No Kst
05.07.2023 Internet Salzbur
07.0 Internet Salzbur

Internet Salzburg

Internet Salzburg
Internet Salzbur

05.12,2023 Internet Salzbur

(|

= Zu Dokument in DMS  Dokument ansehen
Zu Dokument in DMS  Dokument ansehen uchung Dokumentenvorschau - PREVIEW_725125-861623224804060-1.pdf

Buchung Dokumentenvorschau - PREVIEW_725125-155144014571706-1.PDF

- . — e akiue : . e Unterschri
[l Bearbeiten 57 U5 ] J " : a 2 5 "

uen! Fr den Zeitraum
Prog

Netto in € USt. in € Brutto in €
Telekommt 215
Gesamt Telekommunikation 215,90 259,08
Gesamt 215,90 259,08
abziiglich bezahlter Teilbetrage 44,64 -267.
Restguthaben

zuzlglich neuer Teilbetrag

Zahlungsbetrag

ihrten Terminen f

verkehr und Telekommunikation | am: 11.05.2023 |

Falligkeit: Betrag in € Filligkeit: Betrag in € Falligkeit: Betrag in €

g AG fir En

12.03.2024 Iw Ks &2
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s Bankauszugsverbuchung

Ersparnis
I
@ Bankauszugsverbuchung hat insbesondere fur kleine Firmen
den grof3ten und einfachsten Automatisierungs- und

Digitalisierungshebel.

Je nach Klient / Branche / Akkuratheit der Kundenregeln etc.
werden im Durchschnitt

beil EAR 70 bis 80 %
bel Bilanzierern bis zu 95 %

der Zahlungen automatisiert erkannt und verbucht/abgestattet.

12.03.2024
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mmmmmmmm  Beim Digitalisierungs-/Automatisierungsprozess anstofien
Fragen, die wir stellen:

& Wie schreiben Sie Rechnungen?

(@ Welche Stationen durchlauft eine Rechnung eines Lieferanten
In lhrem Haus?

& Nutzen Sie die Bankauszugsriickverbuchung?

Welche weiteren Prozesse & Tools nutzen Sie im
Rechnungswesen?

12.03.2024 ’w KS
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Emm [0O0ls
Im Rechnungswesen |

I
afo Messenger/Chatprogramm mit Klienten, wenn Teams
fo )
Cﬁ \J Zusammenarbeiten

Mattermost

Wiki Datenbank flr Besprechungen / Anleitungen / Mitarbeiter-

Handbuch / ...
OneNote

Ticketsystem fur Fehlerbehebung und -verfolgung IT-Consulting
Jira

Cloud System zur Datentbermittlung mit Klienten / Finanz und

anderen Behorden
OwnCloud

12.03.2024
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mmmm— [00ls
Im Rechnungswesen I

I
OHT@ Videokonferenz-Tool
Cj \J Jitsi
Eigentools
Q-Bon
Q-Tax
Q-Time

Partnertools

Sevdesk
Boxit
Moxis

12.03.2024
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Em— Prozesse
In der Buchhaltung

Tﬁg Mahnwesen
L= Zahlungsverkehr

Budgetierung

Sonstige: Lohnverrechnung, Wirtschaftsprufung,
Steuerberatung, IT-Consulting, Unternehmensberatung

12.03.2024
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Besten Dank (o ' )
fur Ilhre Aufmerksamkeit!

Patrick Vilsecker 7] patrick.vilsecker@moore-sbg.at

M MOORE Salzburg

Moore Salzburg Consulting GmbH
Unternehmensberatungsgesellschaft
WWW.moore-salzburg.at
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mailto:patrick.vilsecker@moore-sbg.at
http://www.moore-salzburg.at/
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Ilch freu mich
auf Ihre Fragen!
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