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Sie sind der Mittelpunkt.
Warum sind Sie hier?

2
Ich bin im Bereich IT-
Consulting tätig und 

möchte durch den Vortrag 
mögliche Denkanstöße für 
mein unternehmerisches 

Fortkommen nutzen. 

1
Ich höre die Präsentation 

primär für die eigene 
Firma und deren 

Prozessoptimierung an.

1
Ich höre die Präsentation 

primär für die eigene Firma 
und deren 

Prozessoptimierung an.

2
Ich bin im Bereich IT-
Consulting tätig und 

möchte durch den Vortrag 
mögliche Denkanstöße für 
mein unternehmerisches 

Fortkommen nutzen. 
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Excuse my French…

Wenn Sie einen 
Scheißprozess 
digitalisieren, 
dann haben Sie 
einen scheiß 
digitalen Prozess. 
Thorsten Dirks
CEO von Telefónica Deutschland AG, 2015
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Wie schreiben Sie Rechnungen? 

Welche Stationen durchläuft eine Rechnung eines 
Lieferanten in Ihrem Haus? 

Nutzen Sie die Bankauszugsrückverbuchung? 

Welche weiteren Prozesse & Tools nutzen Sie im 
Rechnungswesen?

Beim Digitalisierungs-/Automatisierungsprozess anstoßen 
Fragen, die wir stellen:
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Der Digital Office Index zeigt die Digitalisierung von Büro- und Verwaltungsprozessen.

*Repräsentative Befragung von > 1.100 Unternehmen/Organisationen ab 20 
Mitarbeitenden [Bitkom Research 2022 + Vorjahre]

Wie erstellen Sie Ihre Rechnungen? 

Die Daten sprechen Bände
Digital Office Index*

Wie schreiben 
Sie Rechnungen? 

Händisch?

Mit einem 
Ausgangs-
rechnungs-
Programm?

Mit 
Word 
oder 

Excel?
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72 % erstellen mindestens die Hälfte ihrer Rechnungen elektronisch.  

Die Daten sprechen Bände
Digital Office Index: Aus der Studie

Repräsentative Befragung von > 1.100 Unternehmen/Organisationen ab 20 Mitarbeitenden [Bitkom Research 2022 + Vorjahre]

Wie schreiben 
Sie Rechnungen? 
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Damit stellen Sie sicher, dass alle Rechnungsmerkmale im Sinne des § 11 UStG enthalten sind.

Ausgangsrechnungs-System 
richtig einstellen

Wie schreiben 
Sie Rechnungen? 

Eine der häufigsten Fehler ist die fehlende oder mangelhafte 
fortlaufende Rechnungsnummer.

Ein entsprechend gut eingestelltes und gut bedientes AR-Programm 
("Kochrezept") verhindert fehlerhafte Rechnungsausstellung.

Die elektronische Ausgabe eines AR-Files (.csv) und der entsprechend 
bezeichneten Belege (.pdf) ermöglicht die automatisierte Übernahme 
in fast jedes Buchhaltungs-System. 

Der Andruck eines QR-Codes auf der Rechnung und/oder die 
Übermittlung einer .xml Datei ermöglicht die vereinfachte Zahlung 
und Abwicklung beim Empfänger.
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Wir sprechen von einer strukturierten elektronischen Rechnung (kein PDF per E-Mail) 

E-Rechnung
Grundlegendes

Wie schreiben 
Sie Rechnungen? 

Grundsätzliche Verpflichtung ab 01.01.2025 für B2B in Deutschland mit 
Übergangsfristen bis 2028, Format ZUGFeRD

E-Rechnung müssen der RL 2014/55/EU entsprechen (EN 16931-1).

Eine XML Rechnung gemäß ebInterface ab Version 5.0 entspricht dieser 
Norm. Weitere Formate wären z.B.: UBL oder CII.

Es ist davon auszugehen, dass durch die Einführung mühsame und/oder 
fehleranfällige OCR Erkennung zurückgedrängt wird. 

Derzeit sind aber noch einige Detailfragen offen (Dateiformat, Umgang mit 
Spezialfragen (Reihen-Dreiecksgeschäfte, Teil-Schlussrechnung), Marketing).
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E-Rechnung 
Formate

Wie schreiben 
Sie Rechnungen? 

Unternehmen ab 20 Mitarbeitenden, die Rechnungen elektronisch stellen (2022: n=1013) | Mehrfachnennungen möglich
Quelle: Bitkom Research 2022

Welche Formate verwendet Ihr Unternehmen bei der elektronischen Rechnungserstellung?
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Eine gute Buchhaltungskraft kann ca. 60 Belege pro Stunde 
erfassen. Bei den größten AR-Schnittstellen spielen wir 
>10.000 AR in ca. 30 min. mittels Workflow über den 
Tageswechsel ein. 

Alle Belege werden im Idealfall mittels PDF mitübergeben und 
in der Buchungszeile angezeigt. 

Kein mühsames Aufbewahren oder Suchen von Belegen für 
eine Betriebsprüfung, Budgetierung, etc. 

Der automatisierte digitale Import der Ausgangsrechnungen in die Buchhaltung 
hat einen großen Effizienzhebel.

E-Rechnung
Vorteile

Wie schreiben 
Sie Rechnungen? 
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Ausgangsrechnungen
Workflow
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Wie schreiben Sie Rechnungen?  

Welche Stationen durchläuft eine Rechnung eines Lieferanten 
in Ihrem Haus? 

Nutzen Sie die Bankauszugsrückverbuchung? 

Welche weiteren Prozesse & Tools nutzen Sie im Rechnungswesen?

Beim Digitalisierungs-/Automatisierungsprozess anstoßen 
Fragen, die wir stellen:
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Auf welchen Wegen erhalten Sie 
Eingangsrechnungen?

Welche Stationen 
durchläuft eine 
Rechnung eines 
Lieferanten in 
Ihrem Haus? 

Am 
Postweg?

Via Schnitt-
stellen?Per 

E-Mail?

Haben Sie eine eigene 
E-Mail-Adresse für 

Eingangsrechnungen? 
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Die E-Mail
ist der Kanal Nummer Eins

Unternehmen ab 20 Mitarbeitenden (2022: n=1.102) | Mehrfachnennungen möglich
Quelle: Bitkom Research 2022

Welche Empfangskanäle stellt Ihr Unternehmen den Lieferanten für die Übermittlung von 
Rechnungen zur Verfügung?

Welche Stationen 
durchläuft eine 
Rechnung eines 
Lieferanten in 
Ihrem Haus? 
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Wer muss die Rechnung in Ihrem Unternehmen zur Freigabe / 
zur Zahlung / zur Verbuchung sehen? 

Werden diese Stationen durch manuelle Übergabe der 
Rechnungen vorgenommen oder mittels elektronischen 
Workflows? 

sachliche Kontrolle
rechnerische Kontrolle
Zahlungsvorschlag / Freigabe
Verbuchung

Eingangsrechnung
Check 

Welche Stationen 
durchläuft eine 
Rechnung eines 
Lieferanten in 
Ihrem Haus? 
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Worauf ist bei einem digitalen Eingangsrechnungs-Workflow-
Prozess zu achten? 
1. Rechnungen elektronisch erhalten
2. ER Workflow zur Rechnungskontrolle
3. Zahlungsvorschlag / Freigabe
4. Elektronische Übertragung der Daten in die Buchhaltung

Eingangsrechnung
Workflow

Welche Stationen 
durchläuft eine 
Rechnung eines 
Lieferanten in 
Ihrem Haus? 
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Welche Stationen 
durchläuft eine 
Rechnung eines 
Lieferanten in 
Ihrem Haus? 

Eingangsrechnung
Workflow Beispiel I
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Welche Stationen 
durchläuft eine 
Rechnung eines 
Lieferanten in 
Ihrem Haus? 

Eingangsrechnung
Workflow Beispiel II
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Vorteile eines automatisierten / digitalisierten ER-Prozesses
• Konsistenz der Daten (alle ER sind elektronische erfasst)
• Leichtere Ausnutzung von Skontofristen
• Verbesserte Sicherheit vor Manipulation
• Wesentlich schnellere Übertragung der Daten in die Buchhaltung

Eingangsrechnung
Prozess

Welche Stationen 
durchläuft eine 
Rechnung eines 
Lieferanten in 
Ihrem Haus? 
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Wie schreiben Sie Rechnungen?  

Welche Stationen durchläuft eine Rechnung eines Lieferanten in 
Ihrem Haus? 

Nutzen Sie die Bankauszugsrückverbuchung? 

Welche weiteren Prozesse & Tools nutzen Sie im Rechnungswesen?

Beim Digitalisierungs-/Automatisierungsprozess anstoßen 
Fragen, die wir stellen:
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Bankauszugsverbuchung (camt053)
• Bankauszüge werden elektronisch in die Buchhaltung importiert. Die 

manuelle Buchung der Bankauszuge entfällt.
• Automatische Zuordnung von Zahlungen (OP-Abstattung)
• Digitaler Bankbeleg ist direkt in der Buchungszeile

Bankauszugsverbuchung
Fakten

Nutzen Sie die 
Bankauszugs-
rückverbuchung? 
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Zuordnung der Kundenzahlungen mittels IBAN / UID / 
Zahnungsreferenzen / Regeln

Regeln können zB Textkonstanten / Namen / Schlüsselwörter / 
Codierungen etc. sein

Lernendes System mit KI-Unterstützung

Bankauszugsverbuchung
Systematik

Nutzen Sie die 
Bankauszugs-
rückverbuchung? 
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Bankauszugsverbuchung
Workflow I

Nutzen Sie die 
Bankauszugs-
rückverbuchung? 
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Bankauszugsverbuchung
Workflow II

Nutzen Sie die 
Bankauszugs-
rückverbuchung? 
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Bankauszugsverbuchung hat insbesondere für kleine Firmen 
den größten und einfachsten Automatisierungs- und 
Digitalisierungshebel. 

Je nach Klient / Branche / Akkuratheit der Kundenregeln etc. 
werden im Durchschnitt 

bei EAR 70 bis 80 % 
bei Bilanzierern bis zu 95 % 

der Zahlungen automatisiert erkannt und verbucht/abgestattet.

Bankauszugsverbuchung
Ersparnis

Nutzen Sie die 
Bankauszugs-
rückverbuchung? 
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Wie schreiben Sie Rechnungen?  

Welche Stationen durchläuft eine Rechnung eines Lieferanten 
in Ihrem Haus? 

Nutzen Sie die Bankauszugsrückverbuchung? 

Welche weiteren Prozesse & Tools nutzen Sie im 
Rechnungswesen?

Beim Digitalisierungs-/Automatisierungsprozess anstoßen 
Fragen, die wir stellen:
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Messenger/Chatprogramm mit Klienten, wenn Teams 
zusammenarbeiten 

Mattermost

Wiki Datenbank für Besprechungen / Anleitungen / Mitarbeiter-
Handbuch / … 

OneNote

Ticketsystem für Fehlerbehebung und -verfolgung IT-Consulting 
Jira

Cloud System zur Datenübermittlung mit Klienten / Finanz und 
anderen Behörden 

OwnCloud

Tools
im Rechnungswesen I

Welche weiteren 
Prozesse & Tools 
nutzen Sie im 
Rechnungswesen? 
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Videokonferenz-Tool 
Jitsi

Eigentools
Q-Bon 
Q-Tax
Q-Time

Partnertools 
Sevdesk
Boxit
Moxis

Tools
im Rechnungswesen II

Welche weiteren 
Prozesse & Tools 
nutzen Sie im 
Rechnungswesen? 
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Mahnwesen

Zahlungsverkehr

Budgetierung 

Sonstige: Lohnverrechnung, Wirtschaftsprüfung, 
Steuerberatung, IT-Consulting, Unternehmensberatung

Prozesse
in der Buchhaltung

Welche weiteren 
Prozesse & Tools 
nutzen Sie im 
Rechnungswesen? 
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Besten Dank
für Ihre Aufmerksamkeit!

Patrick Vilsecker     patrick.vilsecker@moore-sbg.at

Moore Salzburg Consulting GmbH
Unternehmensberatungsgesellschaft

www.moore-salzburg.at

www.eday-salzburg.at/download

mailto:patrick.vilsecker@moore-sbg.at
http://www.moore-salzburg.at/
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Ich freu mich 
auf Ihre Fragen!
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